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PERFIL DE PUESTO

Nombre del puesto: ___Subgerente de Compras ______
	Descripción del cargo:
	Realiza las compras de materiales y servicios locales e internacionales requeridos por la empresa.   Asegura la continuidad del suministro evitando las posibles roturas de inventario. 

	No. de plazas:
	1

	Reporta:
	Subgerente de Operaciones – División Automotriz 

	Supervisa a:
	n/a


	Jornada de labores:
	Lunes a viernes de 8:30 a 17:30, sábado de 8:30- 12:30

	Salario mensual:
	Q. 20,000.00

	Afecto a prestaciones de ley:
	Si

	Cuota de celular:
	Si 

	Cuota de gasolina/depreciación de vehículo:
	No

	Tipo de contratación (dependencia, honorarios):
	Dependencia

	Otras prestaciones:
	


	Edad requerida:
	 25 - 40

	Género:
	Masculino o Femenino

	Estado civil:
	Indiferente


	Escolaridad:
	· Ingeniería Industrial, Administración o carrera afín, Ingeniería Mecánica.
· Maestría en logística, cadena de suministro.

· Certificación Six Sigma sería un valor agregado. 

	Idiomas:
	Ingles 100%

	Conocimientos:
	S&OP, Pronóstico de la Demanda, Excel Avanzado, SAP, Power BI. 

	Tecnología: 
	Computadora, herramientas de Microsoft,  

	Experiencia:
	· 10 años de experiencia en procesos de abastecimiento estratégico y compras, administración de proveedores e inventarios, distribución y logística internacional. 
· De preferencia con experiencia en empresas de retail y/o consumo masivo.   
· Experiencia en implementaciones de Software de Compras y Forecast.


	Código de vestir del puesto:
	Semiformal


	Habilidades:

	· Capacidad analítica

· Capacidad de negociación

· Manejo de alto volumen de datos 
· Trabajo en equipo

· Pensamiento innovador


	Objetivos del puesto:

	· Asegurar que el suministro de los productos, repuestos, etc., tengan una continuidad, evitando las posibles rupturas de inventario. 
· Reducir el costo final de los productos realizando procesos de negociación exitosos. 

· Evaluar los precios de forma constante, asegurando que se reciben los productos y servicios al mejor precio posible. 



	Funciones del puesto:

	· Garantiza que se cumplen los plazos de entrega

· Realizar análisis de precios

· Cumplir con las metas de Nivel de Servicio establecidas 

· Aportar cuando se realicen actualizaciones de las políticas de inventario.
· Ayudar con la optimización continua de la gestión del ciclo de compras 

· Apoyar al Gerente de Compras con la gestión documental y administrativa de las compras

· Apoyar al Gerente de Compras con la tarea de integrar el departamento de compras al resto de departamentos

· Realiza una adecuada gestión de la administración de contratos y de proveedores
 


	Responsabilidades del puesto:

	Responsable de apoyar con las compras locales e internacionales. Esto incluye:
· Contribuir a los procesos de planificación de inventario (análisis financiero y estadístico)

· Participar en los procesos de S&OP

· Contribuir en los procesos de planificación de las compras

· Realizar procesos de Pronósticos de la demanda
· Seguimiento a Back Orders

· Realizar negociaciones de equipos y repuestos
· Velar por el cumplimiento de los procesos de compras

· Supervisar el cumplimiento de que el equipo de trabajo cumpla con el calendario de compras y que este actualizado.

· Seguimiento a las Órdenes de Compra

· Dar seguimiento a los reclamos con los proveedores

· Administración de documentos que respaldan las compras

· Reconciliación de pedidos




	Toma de decisiones del puesto:

	· Apoya al Gerente de Compras con los procesos de planificación de compra de vehículos, lubricantes y repuestos
· Buscas nuevos proveedores locales e internacionales 
· Recomendaciones para optimización de procesos

· Implementación de Softwares para la automatización de procesos de compras.




	Relaciones internas del puesto:

	· Reuniones recurrentes con Gerencias de los departamentos Comerciales, Inventarios, Importaciones, Transporte y Almacenes. 



	Relaciones externas del puesto:

	· Reuniones con proveedores de repuestos


	Equipo asignado al puesto:

	· Laptop y celular


Q17,000 + Q3,000

•
Preguntar montos

•
Preguntar presupuesto de compras anual

•
Con cuantos SKUs ha trabajado

•
Tiene experiencia con S&OP

•
Cuales han sido los proyectos de ahorros que ha tenido

•
Ha trabajado en empresas automotrices o de repuestos
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